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ПОЛИТИКА 

обработки персональных данных  в МБОУ Школе № 5 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая политика обработки персональных данных МБОУ Школы № 5 (далее – 

Политика) определяет цели обработки персональных данных, категории и перечень 

обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные 

которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения 

персональных данных при достижении целей их обработки  или при наступлении иных 

законных оснований в МБОУ Школе № 5 (далее – Оператор). 

1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие обработку 

персональных данных, разрабатываются с учетом положений Политики. 

1.3. Действие Политики распространяется на персональные данные, которые Оператор 

обрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации. 

1.4. В Политике используются следующие понятия: 

-персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

-персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения, – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 

предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-

ФЗ (далее – Закон); 

-оператор персональных данных (оператор) – юридическое лицо, самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку 

персональных данных, определяющее цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 

персональными данными; 

-обработка персональных данных – действие (операция) или совокупность действий 

(операций) с персональными данными с использованием и без использования средств 

автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение; 

-автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 
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-распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

-предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

-блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

-уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных; 

-обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

-информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 

базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

-трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

1.5. Оператор персональных данных обязан: 

1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не распространять 

персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта 

персональных данных или его законного представителя, если иное не предусмотрено 

законодательством. 

1.5.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям 

возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их 

персональные данные, если иное не предусмотрено законодательством. 

1.5.3. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям 

юридические последствия отказа предоставить персональные данные и (или) дать 

согласие на  их обработку. 

1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные 

данные либо обеспечить их блокирование или удаление. 

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить или обезличить персональные данные либо 

обеспечить прекращение обработки и уничтожение или обезличивание персональных 

данных при достижении цели их обработки. 

1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение 

обработки персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных 

согласия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект персональных данных, или иным соглашением между Оператором и субъектом 

персональных данных. 

1.5.7. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 

обязанностей, предусмотренных Законом и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами. 

1.5.8.При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту 

персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 

Федерального закона "О персональных данных".  

1.5.9.При сборе персональных данных, в том числе посредством 

информационнотелекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз 
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данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, 

указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона "О персональных 

данных" 

 

1.6. Оператор вправе: 

1.6.1. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом и принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено 

законодательством о персональных данных. 

1.6.2. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их 

согласия в случаях, предусмотренных законодательством. 

1.6.3. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим 

лицам в случаях, предусмотренных законодательством. 

1.6.4. Поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 

заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных 

данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки 

персональных данных, предусмотренные Законом, соблюдать конфиденциальность 

персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Законом. 

1.7. Работники, совершеннолетние обучающихся, родители несовершеннолетних 

обучающихся, иные субъекты персональных данных (далее - субъекты персональных 

данных) обязаны: 

1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять Оператору 

достоверные персональные данные. 

1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них 

незамедлительно сообщать об этом Оператору. 

1.8. Субъекты персональных данных вправе: 

1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме 

случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами. 

1.8.2. Требовать от Оператора уточнить персональные данные, блокировать их или 

уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

1.8.3. Обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченном органе по 

защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

 

2.Правовые основания обработки персональных данных 

 

2.1.Политика Оператора в области обработки персональных данных определяется в 

соответствии со следующими нормативными правовыми актами РФ:  

- Конституцией  Российской Федерации;  

- Трудовым кодексом Российской Федерации;  

- Гражданским кодексом Российской Федерации;  

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных";  

- Федеральным  законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации";  

- Федеральным  законом от 01.04.1996 № 27-ФЗ "Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете и системе обязательного пенсионного страхования";  

- Федеральным  законом от 29.12.2006 № 255-ФЗ "Об обязательном социальном 

страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством";  

- Федеральным  законом от 29.11.2010 № 326-ФЗ "Об обязательном медицинском 

страховании в Российской Федерации";  
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- Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 N 1119 "Об 

утверждении требований к защите персональных данных при обработке в 

информационных системах персональных данных";  

- Положением об обработке персональных данных, осуществляемых без использования 

средств автоматизации, утверждѐнное постановлением Правительства Российской 

Федерации от 15.09.2008 № 687.  

-Федеральным законом от 27.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации»;  

-Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;  

-Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»;  

-Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;  

-Федеральным  законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

-Законом Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-

территориальном образовании»;  

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.08.2013 № 729 «О 

федеральной информационной системе «Федеральный реестр сведений о документах об 

образовании и (или) о квалификации, документах об обучении»;  

-Приказом Министерства просвещения Российской Федерации и Рособрнадзора от 

04.04.2023 № 232/551 "Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам основного общего образования»; 

-Приказом Министерства просвещения Российской Федерации и Рособрнадзора от 

04.04.2023 № 233/552 "Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам среднего общего образования"; 
-Постановлением Правительства Нижегородской области от 27.12.2017 № 961 "Об 

утверждении Порядка регламентации и оформления отношений государственной и 

муниципальной образовательной организации и родителей (законных представителей) 

обучающихся, нуждающихся в длительном лечении, а также детей-инвалидов, которые по 

состоянию здоровья не могут посещать образовательные организации, в части 

организации обучения по основным общеобразовательным программам на дому или в 

государственных, в том числе федеральных медицинских организациях, расположенных в 

Нижегородской области";  

-Уставом МБОУ Школы № 5;  

-Постановлением Администрации города Сарова;  

-Приказами  оператора;  

-Договорами, заключаемыми между оператором и субъектом персональных данных;  

2.2. Во исполнение настоящей Политики руководителем Оператора приняты 

соответствующие локальные правовые акты 

 

3. Цели обработки персональных данных, их категории и перечень, категории 

субъектов, персональные данные которых обрабатываются, действия, способы 

обработки 

 

Цель обработки данных: реализация основных и дополнительных общеобразовательных 

программ начального общего, основного общего, среднего общего образования 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-год рождения;  

-месяц рождения;  

-дата рождения; пол;  

-адрес электронной почты;  



-адрес места жительства;  

-адрес регистрации;  

-номер телефона;  

-СНИЛС;  

-гражданство;  

-данные документа, удостоверяющего личность;  

-данные документа, содержащиеся в свидетельстве о 

рождении;  

-сведения об образовании;  

-наименование образовательной организации 

учащегося;  

-класс учащегося 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются: 

обучающиеся; родители (законные представители) 

обучающихся 

Перечень действий: -сбор;  

-запись;  

-систематизация;  

-накопление;  

-хранение;  

-уточнение (обновление, изменение);  

-извлечение;  

-использование;  

-передача (предоставление, доступ);  

-обезличивание;  

-удаление;  

-уничтожение 

Способы обработки: -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица;  

-с передачей по сети Интернет 

Цель обработки данных: обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-год рождения;  

-месяц рождения;  

-дата рождения;  

-место рождения;  

-семейное положение;  

-социальное положение;  

-доходы; пол; адрес места жительства;  

-адрес регистрации;  

-СНИЛС;  

-ИНН;  

-гражданство;  

-данные документа, удостоверяющего личность;  

-реквизиты банковской карты;  

-номер расчетного счета;  

-номер лицевого счета;  

-профессия; должность;  

-сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж 

работы, данные о трудовой занятости на текущее 

время с указанием наименования и расчетного счета 

организации);  



-сведения об образовании. 

Специальные категории 

персональных данных 

сведения о состоянии здоровья; сведения о 

судимости; 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются 

-работники;  

-родственники работников;  

-уволенные работники;  

- близкие родственники уволенных работников. 

Перечень действий -сбор;  

-запись;  

-систематизация;  

-накопление;  

-хранение;  

-уточнение (обновление, изменение);  

-извлечение;  

-использование;  

-передача (предоставление, доступ);  

-удаление;  

-уничтожение. 

Способы обработки: -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-с передачей по сети Интернет 

Цель обработки данных: ведение кадрового и бухгалтерского учета 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-год рождения;  

-месяц рождения;  

-дата рождения;  

-место рождения;  

-семейное положение;  

-социальное положение;  

-имущественное положение;  

-доходы; пол;  

-адрес электронной почты;  

-адрес места жительства;  

-адрес регистрации;  

-номер телефона;  

-СНИЛС;  

-ИНН;  

гражданство;  

-данные документа, удостоверяющего личность;  

-данные документа, содержащиеся в свидетельстве о 

рождении;  

-реквизиты банковской карты;  

-номер расчетного счета;  

-номер лицевого счета;  

-профессия; должность;  

-сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж 

работы, данные о трудовой занятости на текущее 

время с указанием наименования и расчетного счета 

организации);  

-сведения об образовании. 

Специальные категории 

персональных данных 

сведения о состоянии здоровья; 



Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются 

-работники;  

-соискатели;  

-родственники работников;  

-уволенные работники;  

- близкие родственники уволенных работников; 

-иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются.  

Перечень действий -сбор; 

-запись;  

-систематизация;  

-накопление;  

-хранение;  

-уточнение (обновление, изменение);  

-извлечение;  

-передача (предоставление, доступ);  

-удаление;  

-уничтожение 

Способы обработки -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-с передачей по сети Интернет 

Цель обработки данных: обеспечение пропускного режима на территорию оператора 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-данные документа, удостоверяющего личность 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются 

-родители (законные представители) обучающихся;  

-иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются 

Перечень действий -сбор;  

-хранение;  

-передача (предоставление, доступ);  

-уничтожение 

Способы обработки: -неавтоматизированная;  

-без передачи по внутренней сети юридического 

лица;  

-без передачи по сети Интернет 

Цель обработки данных: рассмотрение обращений граждан 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-адрес электронной почты;  

-адрес места жительства;  

-номер телефона 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются 

-граждане, обратившиеся с заявлениями, 

обращениями, жалобами;  

-посетители сайта (в случае обращения через сайт);  

-иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются.  

Перечень действий -сбор;  

-запись;  

-накопление;  

-хранение;  

-использование;  

-передача (предоставление, доступ);  

удаление;  

-уничтожение 



Способы обработки: -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-с передачей по сети Интернет 

Цель обработки данных: предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений о 

зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы 

общего образования на территории города Сарова Нижегородской области» 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-год рождения;  

-месяц рождения;  

-дата рождения;  

-адрес электронной почты;  

-адрес места жительства;  

-номер телефона;  

-данные документа, удостоверяющего личность; -

данные документа, содержащиеся в свидетельстве о 

рождении; 

-адрес места пребывания;  

-данные документа об установлении опеки или 

попечительства) над ребенком;  

-данные документа о регистрации ребенка или 

поступающего по месту жительства или по месту 

пребывания;  

-данные заключения психолого-медико-

педагогической комиссии;  

-данные аттестата об основном общем образовании 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются: 

-родители (законные представители) и их 

несовершеннолетние дети;  

-поступающие 

Перечень действий: -сбор;  

-запись;  

-накопление;  

-хранение;  

-использование;  

-передача (предоставление, доступ);  

-удаление;  

-уничтожение 

Способы обработки: -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-с передачей по сети Интернет; 

Цель обработки данных: предоставление муниципальной услуги «Предоставление 

информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального 

общего, основного общего, среднего общего образования по основным 

общеобразовательным программам на территории города Сарова Нижегородской 

области» 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-адрес электронной почты;  

-адрес места жительства;  

-номер телефона;  

-адрес места пребывания 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются 

-граждане, обратившиеся с заявлением на получение 

муниципальной услуги; 

-иные категории субъектов персональных данных, 



персональные данные которых обрабатываются 

Перечень действий: -сбор;  

-запись;  

-накопление;  

-хранение;  

-удаление;  

-уничтожение. 

Способы обработки -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-с передачей по сети Интернет 

Цель обработки данных: предоставление муниципальной услуги «Предоставление 

информации о порядке проведения Государственной итоговой аттестации обучающихся, 

освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего 

образования, в том числе в форме единого государственного экзамена (ЕГЭ), в 

муниципальных образовательных организациях г. Сарова, а также информации из баз 

данных Нижегородской области об участниках единого государственного экзамена и о 

результатах единого государственного экзамена» 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-адрес электронной почты;  

-адрес места жительства;  

-номер телефона 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются 

-выпускники прошлых лет;  

-обучающиеся;  

родители (законные представители);  

-иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются 

Перечень действий: -сбор;  

-запись;  

-накопление;  

-хранение;  

-удаление;  

-уничтожение 

Способы обработки: -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-с передачей по сети Интернет 

Цель обработки данных: предоставление муниципальной услуги «Предоставление 

информации о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и 

электронного журнала успеваемости на территории города Сарова Нижегородской 

области» 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-год рождения;  

-месяц рождения;  

-дата рождения;  

-пол;  

-адрес электронной почты;  

-СНИЛС;  

-логин 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются 

-обучающиеся;  

-родители (законные представители) обучающихся;  

-иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются 

Перечень действий -сбор;  



-запись;  

-систематизация;  

-накопление;  

-хранение;  

-уточнение (обновление, изменение);  

-использование;  

-передача (предоставление, доступ);  

-удаление;  

-уничтожение. 

Способы обработки: -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-с передачей по сети Интернет 

Цель обработки данных: предоставление муниципальной услуги «Предоставление 

информации об основных образовательных программах и учебных планах, рабочих 

программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных 

учебных графиках» 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-адрес электронной почты;  

-адрес места жительства;  

-номер телефона 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются: 

-граждане, обратившиеся с заявлением на получение 

муниципальной услуги; 

- иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются 

Перечень действий -сбор;  

-запись;  

-накопление;  

-хранение;  

-удаление;  

-уничтожение 

Способы обработки -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-с передачей по сети Интернет 

Цель обработки данных: предоставление муниципальной услуги «Предоставление 

информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных 

испытаний, а также зачислении в образовательную организацию на территории города 

Сарова Нижегородской области» 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-год рождения;  

-месяц рождения;  

-дата рождения;  

-адрес электронной почты;  

-адрес места жительства;  

-номер телефона;  

-информация о результатах сданных экзаменов;  

-информация о результатах тестирования; -

образовательная организация;  

-класс 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются: 

-несовершеннолетние;  

-родители (законные представители) 

несовершеннолетних;  

-обучающиеся;  



-родители (законные представители) обучающихся;  

-иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются 

Перечень действий -сбор;  

-запись;  

-накопление;  

-хранение; 

- удаление;  

-уничтожение; 

Способы обработки -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-с передачей по сети Интернет; 

Цель обработки данных: предоставление мер социальной поддержки (СВО) 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-год рождения;  

-месяц рождения;  

-дата рождения;  

-семейное положение;  

-пол;  

-адрес электронной почты;  

-адрес места жительства;  

-адрес регистрации;  

-номер телефона;  

-СНИЛС;  

-гражданство;  

-реквизиты банковской карты;  

-паспортные данные;  

-сведения о составе семьи;  

-сведения о близких родственниках (в том числе 

бывших);  

-сведения о счете в кредитной организации 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются 

-обучающиеся;  

-родители (законные представители) обучающегося;  

-иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются 

Перечень действий: -сбор;  

-запись;  

-накопление;  

-хранение;  

-использование;  

-передача (предоставление, доступ);  

-удаление;  

-уничтожение 

Способы обработки -смешанная;  

-без передачи по внутренней сети юридического 

лица;  

-без передачи по сети Интернет 

Цель обработки данных: предоставление платных образовательных услуг 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-год рождения;  

-месяц рождения;  

-дата рождения;  



-адрес места жительства;  

-номер телефона;  

-данные документа, удостоверяющего личность;  

- адрес места пребывания 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются: 

-родители (законные представители) и их 

несовершеннолетние дети, получающие услугу;  

-иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются 

Перечень действий: -сбор;  

-запись;  

-накопление;  

-хранение;  

-использование;  

-передача (предоставление, доступ);  

-удаление;  

-уничтожение 

Способы обработки -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-с передачей по сети Интернет 

Цель обработки данных: информационное обеспечение открытости и доступности 

информации. Размещение информации на сайте школы и в госпаблике 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-год рождения;  

-наименование образовательного учреждения 

обучающегося;  

-класс обучающегося;  

-сведения о достижениях 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются: 

-работники;  

-обучающиеся;  

-бывшие обучающиеся;  

-родители (законные представители) обучающихся;  

-пользователи сайта; 

-иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются 

Перечень действий -сбор; 

-запись;  

-систематизация;  

-накопление;  

-хранение;  

-уточнение (обновление, изменение);  

-извлечение;  

-использование;  

-передача (предоставление, доступ);  

-блокирование;  

-удаление;  

-уничтожение; 

Способы обработки: -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-с передачей по сети Интернет 

Цель обработки данных: реализация образовательных программ в сетевой форме 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-год рождения;  



-месяц рождения;  

-дата рождения;  

-пол;  

-адрес электронной почты;  

-номер телефона;  

-сведения об образовании;  

-наименование образовательного учреждения 

обучающегося;  

-класс обучающегося 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются 

-обучающиеся других образовательных организаций; 

-родители (законные представители) обучающихся; 

-иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются 

Перечень действий: -сбор;  

-запись;  

-систематизация;  

-накопление;  

-хранение;  

-уточнение (обновление, изменение);  

-извлечение;  

-использование;  

-передача (предоставление, доступ);  

-удаление;  

уничтожение 

Способы обработки: -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-с передачей по сети Интернет 

Цель обработки данных: выдача дубликата аттестата 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-год рождения;  

-месяц рождения;  

-дата рождения;  

-пол;  

-адрес электронной почты;  

-адрес места жительства;  

-адрес регистрации;  

-номер телефона;  

-СНИЛС;  

-ИНН;  

-гражданство;  

-данные документа,  

-удостоверяющего личность;  

-данные документа, содержащиеся в свидетельстве о 

рождении;  

-сведения об образовании;  

-наименование образовательного учреждения 

обучающегося;  

класс обучающегося 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются: 

-бывшие обучающиеся;  

-иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются 

Перечень действий: -сбор;  



-запись;  

-систематизация;  

-хранение;  

-уточнение (обновление, изменение);  

-извлечение;  

-использование;  

-передача (предоставление, доступ);  

-удаление;  

-уничтожение; 

Способы обработки -смешанная;  

-без передачи по внутренней сети юридического 

лица;  

-с передачей по сети Интернет 

Цель обработки данных: проведение индивидуального отбора при приеме либо переводе 

в муниципальные образовательные организации для получения основного общего и 

среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов 

Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-год рождения;  

-месяц рождения;  

-дата рождения;  

-пол;  

-адрес электронной почты;  

-адрес места жительства;  

-адрес регистрации;  

-номер телефона;  

-гражданство;  

-данные документа, содержащиеся в свидетельстве о 

рождении;  

-сведения об образовании;  

-наименование образовательного учреждения 

обучающегося;  

класс обучающегося 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются: 

-участники индивидуального отбора; 

-родители (законные представители) участников; 

 -иные категории субъектов персональных данных, 

персональные данные которых обрабатываются 

Перечень действий: -сбор; 

- запись;  

-систематизация;  

-накопление;  

-хранение;  

-уточнение (обновление, изменение);  

-извлечение;  

-использование;  

-передача (предоставление, доступ);  

-удаление;  

-уничтожение 

Способы обработки: -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-без передачи по сети Интернет; 

Цель обработки данных: подготовка, заключение и исполнение гражданско-правовых 

договоров 



Категории персональных данных -фамилия, имя, отчество;  

-год рождения;  

-месяц рождения;  

-дата рождения;  

-адрес места жительства;  

-СНИЛС;  

-ИНН;  

-данные документа,  

-удостоверяющего личность;  

-реквизиты банковской карты;  

-номер расчетного счета;  

-номер лицевого счета;  

-должность;  

-сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж 

работы, данные о трудовой занятости на текущее 

время с указанием наименования и расчетного счета 

организации) 

Категории субъектов, 

персональные данные которых 

обрабатываются: 

категории субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются: 

Перечень действий: -сбор;  

-запись;  

-систематизация;  

-накопление;  

-хранение;  

-уточнение (обновление, изменение);  

-извлечение; и 

-использование;  

-передача (предоставление, доступ);  

-удаление;  

-уничтожение; 

Способы обработки -смешанная;  

-с передачей по внутренней сети юридического лица; 

-с передачей по сети Интернет; 

 

  

4. Условия обработки персональных данных 

4.1. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и 

уничтожение персональных данных в соответствии с законодательством о персональных 

данных и локальными нормативными актами Оператора. 

4.2. Все персональные данные Оператор получает от субъекта персональных данных, а в 

случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний, – от его родителей 

(законных представителей). 

4.3. Получение в обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, Оператор осуществляет с соблюдением запретов и условий, 

предусмотренных Законом. 

4.4. Оператор обрабатывает персональные данные: 

-без использования средств автоматизации; 

https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/


-с использованием средств автоматизации в программах и информационных 

системах: «1С: Зарплата и кадры», «1С:КАМИН», «СБИС», «Электронный журнал», АИС 

ГИА, ФИС ФРДО, «Контингент», ВК Месседжер. 

-использует смешанный тип. 

4.5.Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

4.6. Оператор   не  осуществляет обработку  биометрических  персональных  данных.  

4.7.Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, 

предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных".  

4.8.Обработка персональных данных оператором ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке подлежат только 

персональные данные, которые отвечают целям их обработки. Содержание и объем 

обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям 

обработки.  

4.9. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение 

целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв 

согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также 

выявление неправомерной обработки персональных данных.  

4.10. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на 

основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или 

муниципального контракта. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по 

поручению оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных 

данных, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных". Кроме того, 

оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, иным 

уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством Российской Федерации.  

4.11. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 

раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О 

персональных данных".  

4.12. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных 

данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. Состав и 

перечень мер оператор определяет самостоятельно.  

4.13. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, 

организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты 

персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 

данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в 

том числе:  

-определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;  

-принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в 

сфере обработки и защиты персональных данных; 

-назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в 

структурных подразделениях и информационных системах Оператора;  

-создает необходимые условия для работы с персональными данными; 

-организует учет документов, содержащих персональные данные;  

-организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются 

персональные данные;  

-хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и 

исключается неправомерный доступ к ним;  

-организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку персональных 

данных.  



 

5. Порядок обработки персональных данных в информационных системах 

5.1. Обработка персональных данных в информационных системах осуществляется после 

реализации организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных, определенных с учетом актуальных угроз безопасности 

персональных данных и информационных технологий, используемых в информационных 

системах.  

5.2. Обеспечение безопасности при обработке персональных данных, содержащихся в 

информационных системах органов, осуществляется в соответствии с постановлением 

Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных», составом и содержанием организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных, утвержденных приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21.  

5.3. Уполномоченному работнику, имеющему право осуществлять обработку 

персональных данных в информационных системах, предоставляется уникальный логин и 

пароль для доступа к соответствующей информационной системе. Доступ 

предоставляется в соответствии с функциями, предусмотренными должностными 

обязанностями работника.  

5.4. Информация может вноситься как в автоматическом режиме при получении 

персональных данных с официального сайта в сети интернет, так и в ручном режиме при 

получении информации на бумажном носителе или в ином виде, не позволяющем 

осуществлять ее автоматическую регистрацию.  

5.6. Обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в 

информационных системах органов, достигается путем исключения 

несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным.  

5.7. В случае выявления нарушений порядка обработки персональных данных 

уполномоченными работниками незамедлительно принимаются меры по установлению 

причин нарушений и их устранению.  

5.8. В состав мер по обеспечению безопасности персональных данных, реализуемых в 

рамках системы защиты персональных данных с учетом актуальных угроз безопасности 

персональных данных и применяемых информационных технологий, входят:  

-идентификация и аутентификация субъектов доступа и объектов доступа;  

-управление доступом субъектов доступа к объектам доступа;  

-ограничение программной среды;  

–защита машинных носителей информации, на которых хранятся и (или) обрабатываются 

персональные данные;  

–регистрация событий безопасности;  

–антивирусная защита;  

–обнаружение (предотвращение) вторжений;  

–контроль (анализ) защищенности персональных данных;  

–обеспечение целостности информационной системы и персональных данных;  

–обеспечение доступности персональных данных;  

–защита среды виртуализации и технических средств;  

–защита информационной системы, ее средств, систем связи и передачи данных;  

–выявление инцидентов (одного события или группы событий), которые могут привести к 

сбоям или нарушению функционирования информационной системы и (или) к 

возникновению угроз безопасности персональных данных, и реагирование на них;  

–управление конфигурацией информационной системы и системы защиты персональных 

данных.  

5.9. Под актуальными угрозами безопасности персональных данных понимается 

совокупность условий и факторов, создающих актуальную опасность 



несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным при их 

обработке в информационной системе, результатом которого могут стать уничтожение, 

изменение, блокирование, копирование, предоставление, распространение персональных 

данных, а также иные неправомерные действия.  

Угрозы первого типа актуальны для информационной системы, если для нее в том числе 

актуальны угрозы, связанные с наличием недокументированных (недекларированных) 

возможностей в системном программном обеспечении, используемом в информационной 

системе.  

Угрозы второго типа актуальны для информационной системы, если для нее в том числе 

актуальны угрозы, связанные с наличием недокументированных (недекларированных) 

возможностей в прикладном программном обеспечении, используемом в 

информационной системе.  

Угрозы третьего типа актуальны для информационной системы, если для нее актуальны 

угрозы, не связанные с наличием недокументированных (недекларированных) 

возможностей в системном и прикладном программном обеспечении, используемом в 

информационной системе.  

Определение типа угроз безопасности персональных данных, актуальных для 

информационной системы, производится с учетом оценки возможного вреда, проведенной 

во исполнение пункта 5 части 1 статьи 18.1 Федерального закона «О персональных 

данных».  

5.10. В соответствии с пунктом 11 статьи 19 Федерального закона «О персональных 

данных» под уровнем защищенности персональных данных понимается комплексный 

показатель, характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает 

нейтрализацию определенных угроз безопасности персональных данных при их обработке 

в информационных системах персональных данных.  

При обработке персональных данных в информационных системах устанавливаются 

четыре уровня защищенности персональных данных.  

5.10.1. Необходимость обеспечения первого уровня защищенности персональных данных 

при их обработке в информационной системе устанавливается при наличии хотя бы 

одного из следующих условий:  

а) для информационной системы актуальны угрозы первого типа и информационная 

система обрабатывает либо специальные категории персональных данных, либо 

биометрические персональные данные, либо иные категории персональных данных;  

б) для информационной системы актуальны угрозы второго типа и информационная 

система обрабатывает специальные категории персональных данных более чем 100 000 

субъектов персональных данных, не являющихся сотрудниками оператора.  

5.10.2. Необходимость обеспечения второго уровня защищенности персональных данных 

при их обработке в информационной системе устанавливается при наличии хотя бы 

одного из следующих условий:  

а) для информационной системы актуальны угрозы первого типа и информационная 

система обрабатывает общедоступные персональные данные;  

б) для информационной системы актуальны угрозы второго типа и информационная 

система обрабатывает специальные категории персональных данных сотрудников 

оператора или специальные категории персональных данных менее чем 100 000 субъектов 

персональных данных, не являющихся сотрудниками оператора;  

в) для информационной системы актуальны угрозы второго типа и информационная 

система обрабатывает биометрические персональные данные;  

г) для информационной системы актуальны угрозы второго типа и информационная 

система обрабатывает общедоступные персональные данные более чем 100 000 субъектов 

персональных данных, не являющихся сотрудниками оператора;  



д) для информационной системы актуальны угрозы второго типа и информационная 

система обрабатывает иные категории персональных данных более чем 100 000 субъектов 

персональных данных, не являющихся сотрудниками оператора;  

е) для информационной системы актуальны угрозы третьего типа и информационная 

система обрабатывает специальные категории персональных данных более чем 100 000 

субъектов персональных данных, не являющихся сотрудниками Оператора.  

5.10.3. Необходимость обеспечения третьего уровня защищенности персональных данных 

при их обработке в информационной системе устанавливается при наличии хотя бы 

одного из следующих условий:  

а) для информационной системы актуальны угрозы второго типа и информационная 

система обрабатывает общедоступные персональные данные сотрудников оператора или 

общедоступные персональные данные менее чем 100 000 субъектов персональных 

данных, не являющихся сотрудниками оператора;  

б) для информационной системы актуальны угрозы второго типа и информационная 

система обрабатывает иные категории персональных данных сотрудников оператора или 

иные категории персональных данных менее чем 100 000 субъектов персональных 

данных, не являющихся сотрудниками оператора;  

в) для информационной системы актуальны угрозы третьего типа и информационная 

система обрабатывает специальные категории персональных данных сотрудников 

оператора или специальные категории персональных данных менее чем 100 000 субъектов 

персональных данных, не являющихся сотрудниками оператора;  

г) для информационной системы актуальны угрозы третьего типа и информационная 

система обрабатывает биометрические персональные данные;  

д) для информационной системы актуальны угрозы третьего типа и информационная 

система обрабатывает иные категории персональных данных более чем 100 000 субъектов 

персональных данных, не являющихся сотрудниками оператора.  

5.10.4. Необходимость обеспечения четвертого уровня защищенности персональных 

данных при их обработке в информационной системе устанавливается при наличии хотя 

бы одного из следующих условий:  

а) для информационной системы актуальны угрозы третьего типа и информационная 

система обрабатывает общедоступные персональные данные;  

б) для информационной системы актуальны угрозы третьего типа и информационная 

система обрабатывает иные категории персональных данных сотрудников оператора или 

иные категории персональных данных менее чем 100 000 субъектов персональных 

данных, не являющихся сотрудниками оператора.  

5.11. Состав и содержание мер по обеспечению безопасности персональных данных, 

необходимых для обеспечения каждого из уровней защищенности персональных данных, 

приведены в приложении к Составу и содержанию организационных и технических мер 

по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных, утвержденных приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 №  

 

 

6. Хранение персональных данных 

 

6.1. Оператор хранит персональные данные в течение срока, необходимого для 

достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в 

течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом 

архивных сроков хранения.  

6.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в 

запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен. 

6.3.Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации 



их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее -материальные 

носители). 

При фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается 

фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки 

которых заведомо несовместимы. Для обработки различных категорий персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории 

персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель.  

6.4. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, 

хранятся в таком порядке и на условиях, чтобы исключить неправомерный или случайный 

доступ к ним, уничтожение, изменение, блокирование, копирование, предоставление, 

распространение персональных данных, а также иные неправомерные действия в 

отношении персональных данных. 

6.5. При осуществлении хранения персональных данных оператор персональных данных 

обязан использовать базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в 

соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона "О персональных данных".  

 

6.6.Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию 

по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих 

целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.  

 

 

 

 

4.7. Лица, ответственные за обработку персональных данных в Школе, прекращают их 

обрабатывать в следующих случаях: 

-достигнуты цели обработки персональных данных; 

-истек срок действия согласия на обработку персональных данных; 

-отозвано согласие на обработку персональных данных; 

-обработка персональных данных неправомерна. 

4.8. Передача персональных данных: 

4.8.1. Школа обеспечивает конфиденциальность персональных данных. 

4.8.2. Школа передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях: 

-субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных; 

-передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках 

установленной процедуры. 

4.8.3. Школа не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

 

 

5. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 

ответы на запросы субъектов персональных данных 

 

5.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным 

представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно 

полученных персональных данных Школа актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет 

или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных. 

5.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных 

персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, 

стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект 

персональных данных. 

5.3. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, 

производится в соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных 



данных Школы в зависимости от типа носителя персональных данных, в том числе путем 

измельчения шредере, стирания или форматирования электронного носителя. 

5.7. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя Школа 

сообщает ему информацию об обработке персональных данных субъекта в сроки и в 

порядке, установленном Законом. 

 

 

https://vip.1obraz.ru/#/document/99/901990046/

